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Diese Anleitung informiert Sie über die Nutzung des Geschützten Bereichs für Teilnehmer auf 
der Internetseite der Hanseatischen Sparkassenakademie. 
 
 
 

1. Datenschutz des „Geschützten Bereichs“ 

Der Geschützte Bereich ist im Internet ausschließlich über eine gesicherte Leitung mit Mat-
rikel und PIN zu erreichen. 

2. Zugangs - Seite zum Geschützten Bereich 

Es gibt zwei Wege, um in den Geschützten Bereich für Teilnehmer zu gelangen. 

2.1. Zugang über www.hansakad.de 

 
Öffnen Sie im Internet den Zugang zur Seite der Hanseatischen Sparkassenakademie: 
 

www.hansakad.de 
 
Sie finden auf jeder Seite des öffentlichen Internetauftritts der Akademie den Button  
„Zugang zum Geschützter Bereich“. 

2.2. Zugang über www.hansakad-intern.de 

 
Diese Seite ermöglicht den direkten Zugang. 

http://www.hansakad.de/


 Hanseatische Sparkassenakademie 
 Informationszugang für Teilnehmer 
  

Erstellt von Fridjof Gutendorf (Akademieleiter)  Seite 3 

 
In beiden Fällen erreichen Sie mit Hilfe einer SSL-gesicherten Leitung die folgende Seite: 
 
 
Symbol für die gesicherte Leitung ist „https“ in der Adressleiste  
 
und im  
Internet Explorer in 
der Sicherheits- 
statusleiste das 
 

Vorhängeschloss  
 
 
 
 
Klicken Sie auf 
Teilnehmer - Intern. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3. Anmelde - Seite 

 
 
Evtl. finden Sie hier 
 
bereits eine „News“ 
 
der Geschäftsstelle. 
 
 
 
 
 
 
Tragen Sie in die 
Felder 
 
Matrikel 
 
und PIN 
 
Ihre Zugangsdaten ein, die Sie von uns bekommen haben. Klicken Sie auf Anmelden. 
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4. Persönliche Einstiegs - Seite  „Aktuelle News“ 

 
 

Sie finden im 
Navigationsfeld 
folgende Abschnitte: 
 
 
 
Persönlich 
 
Allg. Übersichten 
 
 
Dokumente 
 
Abmelden 
 
 
 
 
Hier wird der aktuelle Status aller News angezeigt, die die Dozenten oder die Geschäfts-
stelle an Sie gesandt haben. Sie werden auf Ihrer Einstiegsseite sozusagen von den neu-
esten Mitteilungen aus der Hanseatischen Sparkassenakademie begrüßt. 
 

5. Zeitplan 

 
Sie finden hier Ihre 
 
 
Termine der 
Fachunterrichte 
 
in der laufenden 
Reihenfolge 
 
 
 
Alle Termine im 
iCalender-Format 
zum Herunterladen.  
 
 
 
 
 
 

Max Mustermann 
Max Mustermann 
Max Mustermann 

Max Mustermann 

Max Mustermann 

 
Max Mustermann  

 

 

 

 

xy 

 
Einführung Max Mustermann 

Einführung Max Mustermann 

Einführung Max Mustermann 

Einführung Max Mustermann 

Einführung Max Mustermann 

Einführung Max Mustermann 

Einführung Max Mustermann 

Einführung Max Mustermann 

Einführung Max Mustermann 
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6. Studienleistung 

 
Hier finden Sie die 
Ergebnisse Ihrer 
Leistungen während 
des Studiengangs 
 
mündliche 
(= Beteiligung im 
Fachunterricht) 
und  
 
schriftliche 
(= sog. Quicktests). 
 
Dies ist der 
Bewertungsschlüssel 

der Akademie. 
 
 
Ergebnisse für „Alle Teilnehmer (= Durchschnitt des Studiengangs)“ und Ihre „Punkte“ 
sind hier eingetragen. So können Sie Ihren Leistungsstand mit Ihrer Studiengangsgruppe 
vergleichen. Mit Hilfe des Bewertungsschlüssels können Sie die Punkte in Noten umrech-
nen. 
 
 

7. Prüfungsnoten 

 
Die Seite enthält als 
Beispiele alle 
Prüfungsergebnisse 
von Frau Musterfrau 
vor der mündlichen 
Abschlussprüfung: 
 
Die Ergebnisse der 
 
Klausuren 
 
sind in diesen gelben 
Zeilen zu finden. 
Darunter stehen in 
Kursiv die Leistungen 
in den Teilklausuren 
der Fachdozenten. 
 
 
Mit Hilfe des Bewertungsschlüssels können Sie wieder Ihre Punkte in Noten umrechnen. 

xy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Daten 
wurden hier 
unkenntlich 
gemacht. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Daten 
wurden hier 
unkenntlich 
gemacht. 

 

   

                                                                                   

 

 
 
 
 
 
 
 

Die Daten 
wurden hier 
unkenntlich 
gemacht. 

 

xy 
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8. Stammdaten 

 
 

Hier können Sie Ihre 
Stammdaten 
prüfen 
- geordnet nach 
 
 
privat 
und 
geschäftlich. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Dozenten 

 
 

 
 
 
 
Auf dieser Seite 
erhalten Sie eine 
Übersicht über Ihre 
 
Dozenten 
 
mit Unterrichtsfächern 
und Telefonnummern. 
 
 
 
 
 
Mit einem Klick auf das Briefsymbol gelangen Sie auf das Kontaktformular des Dozenten 
und können ihm eine Nachricht senden. 
 
 
 

 

 

xy 

Muster -Sparkasse 

 

C. Musterfrau@wep.de 

xy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Daten 
wurden hier 
unkenntlich 
gemacht. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die 
Daten 

wurden 
hier 

unkennt-
lich 

gemacht. 
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10. Kontaktformular des Dozenten 

 
 

 
 
 
 
Tragen Sie hier Ihren 
 
Nachrichtentext 
 
ein und senden das 
Formular an den 
Dozenten ab. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Klausurtermine 

 
 

 
 
 
 
 
Sie haben auf dieser 
Seite den Überblick 
über die 
 
Klausurtermine 
 
aller Studiengänge 
der Akademie. 
 
 
Wenn Sie in der Kopfzeile auf „Studiengang“ klicken, werden die Termine nach den 
Nummern der Studiengänge aufgelistet und nicht mehr nach Datum. 
 
So finden Sie schnell eine Zusammenstellung Ihrer Klausurtermine. 
 
 

  
 

Christiane Musterfrau 

xy 

Christiane Musterfrau 

C. Musterfrau@wep.de 

xy 

Max Mustermann 

 

 

 

xy 

xy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Daten 
wurden hier 
unkenntlich 
gemacht. 
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12. Prüfungstermine 

 
 

 
 
 
 
 
Hier gibt es den 
Überblick 
über die 
 
Prüfungstermine 
 
aller Studiengänge 
der Akademie. 
 
 
Wenn Sie in der Kopfzeile auf „Studiengang“ klicken, werden die Termine nach den 
Nummern der Studiengänge aufgelistet und nicht mehr nach Datum. 
 
So finden Sie schnell die Zusammenstellung Ihrer Prüfungstermine und die Prüfungsvorbe-
reitungen. 
 
 

13. Manuskripte 

 
 

 
 
 
 
 
Auf dieser Seite 
finden Sie 
 
Manuskripte 
 
und weitere 
Literatur der 
Dozenten zur Ansicht 
und zum Herunter- 
laden. 
 
Manuskripte können Texte, Tabellen, Präsentationen oder Bilder sein. Klicken Sie hier. 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Die Daten 
wurden hier 
unkenntlich 
gemacht. 

 
 
 
 
 
 
 

Die Daten 
wurden hier 
unkenntlich 
gemacht. 

xy 
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14. Akademie-Infos 

 
 

 
 
Auf dieser Seite fin- 
den Sie zahlreiche 
 
Informationen 
und 
Dokumente 
 
der Geschäftsstelle 
zur Ansicht und zum 
Herunterladen. 
 
 
 

15. Abmelden vom Geschützten Bereich 

 
 

 
 
 
Verlassen Sie Ihren 
Zugang bitte immer 
ordnungsgemäß 
über den 
Navigationspunkt 
Abmelden. 
 
 
 
 
 
 
 
Bei Inaktivität am Rechner werden Sie aus Sicherheitsgründen automatisch nach 15 Minu-
ten vom System abgemeldet. 
 
 
Windows Internet Explorer fragt die Benutzer 
systemseitig nach dem obigen Abmeldevorgang, 
ob Sie das Fenster schließen möchten. 
 
Klicken Sie auf: Ja. 
 
 
Stand: 01.12.2011 

 

 

 

 

xy 

xy 


